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	Направленность (профиль)
	Разработка и администрирование информационных систем

	Объем дисциплины
	8 з.е. 

	Формы промежуточной аттестации
	Зачет
Экзамен

	Кафедра
	Шахматного искусства и компьютерной математики

	Краткое содержание дисциплины 

	Тема 1. Информация, данные. Представление информации.

	Тема 2. Навыки целеполагания (SMART). Управление потоком задач и вниманием. Делегирование.

	Тема 3. Искусство презентации.

	Тема 4. Умение вести переговоры и деловую переписку. Навыки проведения встреч.

	Тема 5. Управление эмоциями и стрессом. Управление конфликтами.

	

	Тема 6. Анализ и визуализация данных с помощью Excel.

	Список литературы 

	Основная литература 
1.  Рыженкова, И.К. Профессиональные навыки менеджера. Повышение личной и командной эффективности : производственно-практическое издание / И. К. Рыженкова. - Москва : ЭКСМО, 2009. - 272 с. 20 экз.
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	Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного обеспечения и информационных справочных систем,  онлайн курсов, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине 

	Перечень лицензионное программное обеспечение:
- Microsoft Visio Акт предоставления прав № Tr020776
- Программы для ЭВМ «Лицензия на право установки и использования операционной системы общего назначения Astra Linux Common Edition ТУ 5011-001-88328866-2008 версии 2.12. Контракт на выполнение работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г.
- Программы для ЭВМ «Мой Офис Стандартный. Лицензия Корпоративная на пользователя для образовательных организаций, без ограничения срока действия.  Контракт на выполнение работ для нужд УРГЭУ № 35-У/2018 от «13» июня 2018 г.
Свободно распространяемое программное обеспечение:
-   Adobe Reader 11  или DC.
Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
Общего доступа
https://ru.wikipedia.org/wiki/Гибкие

 HYPERLINK "https://ru.wikipedia.org/wiki/Гибкие"
 навыки

	Перечень онлайн курсов

	В данной дисциплине не реализуются

	Перечень профессиональных стандартов 

	06.001. Профессиональный стандарт "Программист", утвержденный приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 18 ноября 2013 г. N 679н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 18 декабря 2013 г., регистрационный N 30635).
06.011.     Профессиональный стандарт    "Администратор баз данных", утвержденный приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 17 сентября 2014 г. N 647н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 24 ноября 2014 г., регистрационный N 34846)

06.015. Профессиональный стандарт "Специалист по информационным системам", утвержденный приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 18 ноября 2014 г. N 896н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 24 декабря 2014 г., регистрационный N 35361)
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